
NÚMERO DE 

TRÁMITE
Categoría Servicio Requisitos

1 CÉDULAS
CÉDULA POR 

APLICACIÓN DE VALOR

( )*Formato debidamente llenado.

( )* Identificación Oficial vigente del Propietario,	Representante Legal o Interesado 

Legal/Jurídico.

( )*Cédula Catastral Vigente.

( )*Plano Catastral Vigente. )*Recibo de pago.

( )*Identificación Oficial vigente del Tramitador.

( )*Tramite Complementario. (Solicitud de Plano). ( )*Pago de predial al día.( 

)*Formato debidamente llenado.

( )* Identificación Oficial vigente del Propietario,	Representante Legal o Interesado 

Legal/Jurídico.

( )*Cédula Catastral Vigente.

( )*Plano Catastral Vigente. )*Recibo de pago.

( )*Identificación Oficial vigente del Tramitador.

( )*Tramite Complementario. (Solicitud de Plano). ( )*Pago de predial al día.

2 CÉDULAS
CÉDULA POR CAMBIO 

DE NOMENCLATURA

( )*Formato debidamente llenado.

( )* Identificación Oficial vigente del Propietario, Representante Legal o Interesado 

Legal/Jurídico.

( )*Recibo de pago.

( )* Oficio de Cambio de Nomenclatura del Predio.

( )* F2 de Manifiesto de Cambio de Nomenclatura del Predio, firmado por Fedatario 

Público o Autoridad Judicial.

( )*Identificación Oficial vigente del Tramitador. ( )*Pago de predial al día.

3 CÉDULAS
CÉDULA POR DIVISIÓN 

DE PREDIO

( )* Identificación Oficial vigente del Propietario, Representante Legal o Interesado 

Legal/Jurídico

( )*Recibo de pago

( )*Formato debidamente llenado.

( )*Oficio de Proyecto de División del Predio.

( )* F2 de Manifiesto de División de cada fracción resultante. ( )*Identificación Oficial 

vigente del Tramitador.

( )*Tramite Complementario. ( )*Pago de predial al día.

4 CÉDULAS

CÉDULA POR 

INSCRIPCIÓN DE 

RÉGIMEN DE 

CONDOMINIO

( )*Formato debidamente llenado.

( )* Identificación Oficial vigente del Propietario, Representante Legal o Interesado 

Legal/Jurídico.

( )*Recibo de pago.

( )* Oficio de Factibilidad de División de Predio para Constitución de Régimen de 

Propiedad en Condominio.

( )* F2 de Manifiesto de Constitución del Régimen de Propiedad en Condominio por 

cada Unidad de Propiedad Exclusiva.

( )*Identificación Oficial vigente del Tramitador. ( )*Pago de predial al día.

5 CÉDULAS

CÉDULA POR 

INSCRIPCIÓN O 

CANCELACIÓN DE 

PATRIMONIO FAMILIAR

( )* Identificación Oficial vigente del Propietario Constituyente/Representante del 

Patrimonio de Familia

( )*Recibo de pago

( )*Formato debidamente llenado.

( )*Oficio de Proyecto de División del Predio.

( )* Oficio del Juzgado en el que conste el mandato judicial, con Folio: Fecha: / / , o en 

su caso: F2 de Manifiesto de Patrimonio de Familia firmado por Fedatario Público.

( )*Identificación Oficial vigente del Tramitador. ( )*Pago de predial al día.

6 CÉDULAS

CÉDULA POR 

RECTIFICACIÓN DE 

MEDIDAS

( )*Formato debidamente llenado.

( )* Identificación Oficial vigente del Propietario Constituyente/Representante del 

Patrimonio de Familia.

( )*Recibo de pago

( )*Oficio de Proyecto de Rectificación de Medidas. ( )*F2 de Manifiesto de 

Rectificación de Medidas.

( )*Identificación Oficial vigente del Tramitador. ( )*Pago de predial al día.

7 CÉDULAS
CÉDULA POR UNIÓN DE 

PREDIO

( )*Formato debidamente llenado.

( )*Identificación Oficial vigente del Propietario, Representante Legal o Interesado 

Legal/Jurídico.

( )*Recibo de pago.

( )* Oficio de Proyecto de Unión de los Predios. ( )* F2 de Manifiesto de la Resultante 

de Unión. ( )*Identificación Oficial vigente del Tramitador. ( )*Pago de predial al día.

8 CÉDULAS

CÉDULA POR 

URBANIZACIÓN DE 

PREDIO

( )*Formato debidamente llenado.

( )* Identificación Oficial vigente del Propietario, Representante Legal o Interesado 

Legal/Jurídico.

( )*Recibo de pago

( )* Oficio de Proyecto de Urbanización del Predio. ( )* F2 de Manifiesto de 

Urbanización del Predio.

( )*Identificación Oficial vigente del Tramitador. ( )*Pago de predial al día.

9 CÉDULAS

CÉDULA POR PRIMERA 

INSCRIPCIÓN 

CATASTRAL

( )*Formato debidamente llenado.

( )*Identificación Oficial vigente del Propietario, Representante Legal o Interesado 

Legal/Jurídico. )*Recibo de pago.

( )*Inscripción Vigente Certificada o Inscripción No vigente Certificada. ( 

)*Identificación Oficial vigente del Tramitador.

( )*El predio deberá estar Brechado en todo su perímetro. ( )*Tramite 

Complementario.

( )*Pago de predial al día.



10 CÉDULAS

CÉDULA POR 

INSCRIPCIÓN POR 

OMISIÓN

( )* Identificación Oficial vigente del Propietario, Representante Legal o Interesado 

Legal/Jurídico

( )*Recibo de pago

( )*Formato debidamente llenado

( )*Identificación Oficial vigente del Tramitador ( )*Tramite Complementario

( )*Pago de predial al día.

11 CÉDULAS
CÉDULA POR MEJORA 

DE PREDIO

( )* Identificación Oficial vigente del Propietario, Representante Legal o Interesado 

Legal/Jurídico

( )*Recibo de pago

( )*Formato debidamente llenado ( )*Cédula catastral vigente.

( )*Plano catastral vigente aprovado por catastro. ( )*Identificación Oficial vigente del 

Tramitador

( )*Tramite Complementario ( )*Pago de predial al día.

12 CÉDULAS

CÉDULA POR 

TRASLACIÓN DE 

DOMINIO

( )* Identificación Oficial vigente del Propietario, Representante Legal o Interesado 

Legal/Jurídico

( )*Recibo de pago

( )*Formato debidamente llenado

( )*F2 de Manifiesto de la Traslación del Dominio del Predio. ( )*Manifestaciones 

Pendientes (en caso de ser necesario).

( )*Cédula catastral vigente.

( )*Plano catastral vigente aprovado por catastro. ( )*Identificación Oficial vigente del 

Tramitador

( )*Tramite Complementario ( )*Pago de predial al día.

13 CÉDULAS

CÉDULA DE 

INSCRIPCIÓN A TÍTULO 

POR DECRETO

( )* Identificación Oficial vigente del Propietario, Representante Legal o Interesado 

Legal/Jurídico

( )*Recibo de pago

( )*Formato debidamente llenado ( )*Titulo de propiedad.

( )*Identificación Oficial vigente del Tramitador ( )*Tramite Complementario

( )*Pago de predial al día.

14 CÉDULAS
CÉDULA POR 

CORRECIÓN DE DATOS

( ) *Identificación Oficial del Propietario, Copropietarios o Representante legal. ( ) 

*Cédula Catastral vigente.

( ) *Plano Catastral Vigente.

( ) *Recibo de pago de Servicio Catastral.

( ) *F2 de Manifiesto que acredite la procedencia de la Corrección de Datos del 

Predio. ( ) *Plano de Corrección de Datos. (cuando se solicita la corrección de datos 

Catastrales).

( ) *Identificación Oficial vigente del Tramitador. ) * Pago de predial a día.

15 COPIAS
COPIA DE DOCUMENTO 

CATASTRAL

( )*Formato debidamente llenado.

( )* Identificación Oficial vigente del Propietario, Representante Legal o Interesado 

Legal/Jurídico.

( )* Identificación Oficial del Interesado legal.

( )*Documento que Acredite el Interés Jurídico o Legal. ( )*Recibo de pago.

( )*Identificación Oficial vigente del Tramitador. ( )*Pago de predial al día.

16 DILIGENCIAS

DILIGENCIA POR 

ELABORACIÓN DE ACTA 

CIRCUNSTANCIADA

17 DILIGENCIAS
DILIGENCIA POR 

MEDIDAS FÍSICAS

18 DILIGENCIAS

DILIGENCIA POR 

MEDIDAS FÍSICAS 

GEORREFERENCIADO

19 DILIGENCIAS

DILIGENCIA POR 

CAMBIO DE 

NOMENCLATURA

20 DILIGENCIAS

DILIGENCIA POR 

MEDIDAS FÍSICAS DE 

CONSTRUCCIÓN Y/O 

USO DEL PREDIO

21 DILIGENCIAS

DILIGENCIA POR 

ESTADO FÍSICO DEL 

PREDIO

22 DILIGENCIAS
DILIGENCIA POR 

COLINDANCIAS

23 DILIGENCIAS
DILIGENCIA POR 

UBICACIÓN FÍSICA

24 DILIGENCIAS

 DILIGENCIA POR 

FACTIBILIDAD DE 

DIVISIÓN

25 DILIGENCIAS

DILIGENCIA PARA LA 

COPIA DE DOCUMENTO 

CATASTRAL

( )* Identificación Oficial vigente del Propietario, Representante Legal o Interesado 

Legal/Jurídico

( )*Recibo de pago

( )*Formato debidamente llenado

( )*Identificación Oficial vigente del Tramitador ( )*Tramite Complementario

( )*Pago de predial al día.

26 PLANOS
PLANO MENOR A 1 

HECTÁREA

( )* Identificación Oficial vigente del Propietario, Representante Legal o Interesado 

Legal/Jurídico

( )*Recibo de pago

( )*Formato debidamente llenado

( )*Identificación Oficial vigente del Tramitador ( )*Pago de predial al día.



27 PLANOS
PLANO CON SUPERFICIE 

MAYOR A 1 HECTÁREA

( )* Identificación Oficial vigente del Propietario, Representante Legal o Interesado 

Legal/Jurídico

( )*Recibo de pago

( )*Formato debidamente llenado

( )*Identificación Oficial vigente del Tramitador ( )*Pago de predial al día.

28 PLANOS
ELABORACIÓN DE 

PLANO DE GABINETE

( )* Identificación Oficial vigente del Propietario, Representante Legal o Interesado 

Legal/Jurídico

( )*Recibo de pago

( )*Formato debidamente llenado

( )*Identificación Oficial vigente del Tramitador ( )*Pago de predial al día.

29 OFICIOS
OFICIO DE PROYECTO 

DE DIVISIÓN

( )*Formato debidamente llenado.

( )* Identificación Oficial vigente del Propietario, Representante Legal o Interesado 

Legal/Jurídico. Para el caso de Representante Legal de la Persona Física 

(Propietario), además se anexará: Carta Poder o Poder Notariado. Para el caso de 

Representante Legal de la Persona Moral (Propietario), además se anexará: Acta 

Constitutiva o Poder Notariado. Para el caso de Copropiedad, además se anexará: 

Carta de Corresponsabilidad, con firma de todos autorizando realizar el trámite.

( )*Oficio de Factibilidad de División de Predio, emitido por la Dirección de Catastro 

con Folio:	y Fecha:	. )*Cedula catastral vigente.

( )*Plano catastral vigente aprobado por catastro. )*Constancia de validación de 

plano. ( )*Para el caso de acceso de paso No Municipalizado, para el ingreso al 

Predio Origen entre colindantes, además se anexará: Manifiesto o Anuencia Relativo 

al Acceso de Paso emitido por la Autoridad Legal que corresponda, o Escritura del 

Predio o Inscripción Vigente que certifique dicho acceso.

( )*Recibo de pago.

( )*Identificación Oficial vigente del Tramitador. ( )*Pago de predial al día.

30 OFICIOS
OFICIO DE HISTORIAL 

DE VALOR

( )* Identificación Oficial vigente del Propietario, Representante Legal o Interesado 

Legal/Jurídico

( )*Recibo de pago

( )*Formato debidamente llenado

( )*Hoja de parcela como antecedente registral de prédio (en caso de ser necessário). 

( )*Identificación Oficial vigente del Tramitador

( )*Tramite Complementario ( )*Pago de predial al día.

31 OFICIOS
OFICIO DE INCLUSIÓN 

POR OMISIÓN

( )* Identificación Oficial vigente del Propietario, Representante Legal o Interesado 

Legal/Jurídico

( )*Recibo de pago

( )*Formato debidamente llenado

( )*F2 de Manifiesto de Dominio del Predio.

( )*Identificación Oficial vigente del Tramitador ( )*Tramite Complementario

( )*Pago de predial al día.

32 OFICIOS
OFICIO POR CAMBIO DE 

NOMENCLATURA

( )* Identificación Oficial vigente del Propietario, Representante Legal o Interesado 

Legal/Jurídico

( )*Recibo de pago

( )*Formato debidamente llenado ( )*Plano catastral vigente.

( )*Cédula catastral vigente.

( )*Identificación Oficial vigente del Tramitador ( )*Tramite Complementario

( )*Pago de predial al día.


